



































17. SAIDAS ANTECIPADAS E COM TERCEIROS

- Para garantir a seguranca, a saida antecipada dos estudantes é liberada somente com a autorizagao
do responsavel enviada com antecedéncia. A Escola podera entrar em contato com o Responsavel
para confirmar a solicitagdo antes de liberar o Estudante. As saidas antecipadas deverdo acontecer
durante os intervalos das aulas, para organizagdo da rotina escolar. O ndo cumprimento dessa regra
pode causar prejuizos a atividade pedagégica e, principalmente, ao rendimento escolar do estudante.
- A Escola s6 autorizara a saida do estudante com outras pessoas, inclusive com outras familias, mediante
autorizagdo prévia constante na agenda devidamente assinada pelos pais e/ou responsaveis e 0 nome na
ficha de cadastro de matricula do Estudante.

18. FREQUENCIA

- As faltas por motivo de doenga ou por qualquer outro de ordem pessoal devem ser comunicadas a
Escola;

- O atestado médico justifica as faltas, mas ndo as abona. Caso o estudante tenha presenca inferior a
75%, sem justificativas legais, ficara retido.

19. COMUNICACAO ESCOLA E FAMILIA

- Agenda: é documento e fonte de comunicag¢do constante da Escola/Familia/Estudante, portanto,
os estudantes devem trazé-la diariamente para a Escola. Anotagdes feitas deverdo ser observadas e
assinadas diariamente pelos Pais e/ou Responsaveis e acompanhadas pelo Professor.

- Intranet (Portal VirtualClass): por meio da Intranet, utilizando Login e Senha do Estudante em espago
restrito do site, é possivel acompanhar a vida escolar dos estudantes e acessar o Boleto Bancario.

- E-mail: o0 e-mail ativo do responsdvel deve estar atualizado na Secretaria Escolar, garantindo uma
comunicacgdo eficaz entre a Escola e a Familia. Por meio dele, poderdo ser enviados convites, bilhetes,
ocorréncias e demais comunicacdes.

- Contato Telef6nico: trata-se de um canal de comunicagao importante entre a Escola e a Familia. Os
contatos serdo feitos por meio dos telefones (27) 2102-6001 ou (27) 99861-2297 - falar com a
Recepcionista Fabiana Pereira Raasch, das 6h30min as 16h. .

20. LANCHE

- 0 horario de funcionamento da Cantina da Escola é das
9h as 10h. Os Estudantes serao atendidos somente nos
horarios especificos de recreio. O lanche também
podera ser trazido de casa pelo Estudante. O servigo é
terceirizado e o contato deve ser feito diretamente com o
locatario, na pessoa de Adriana Rita Gerondoli Alves
(99703-9937) e José Carlos Alves (99907-4161).




21. COMEMORAGCAO DE ANIVERSARIOS NO ESCOLA

Os momentos de comemoragdo tém como objetivo valorizar aimportante relagao entre o aniversariante
e os demais colegas, sendo exclusivos a turma e ao professor, e acontecerdao somente no horario de
recreio, em data definida previamente e conjuntamente com a Escola. A organizagdo do ambiente festivo
ficara a cargo da Familia, sob a orientagdo da Escola.

22. ATENDIMENTOS

Os atendimentos personalizados e pontuais sdo importantes, pois promovem o relacionamento com a
Equipe Gestora e Equipe de Atendimento da Escola. Caso seja necessario, o atendimento individualizado
sera agendado previamente pela Escola ou pela Familia.

23. DISCIPLINA
O relacionamento interpessoal Professor-Estudante-Professor
é muito importante para o desenvolvimento cognitivo discente.

Logo, toda a Equipe Pedagdgica deve ser mobilizada para um S0 medidas disciplinares:
estudo de mudanga na postura, tornando-a condizente, flexivel,

que valorize a unido e o clima de Equipe, com o objetivo de - aconselhamento;

buscar solucgdes efetivas em prol da Instituicao.

O Centro Educacional Castelo Branco apresenta em sua - adverténcia por escrito;

Proposta Pedagdgica a construgdo da disciplina consciente e

h : ; - convocacgao da Familia;
interativa, caracterizada por:

- respeito; - suspensdo das aulas;

- participagao;

- responsabilidade; - cancelamento da matricula;
- construcgdo do conhecimento;

- formacao do carater e da cidadania;

23.1 ACOMPANHAMENTO

Estudante encaminhado pelo professor para a Coordenacdo da Escola:

1) ao estudante que cometa ato indisciplinar leve ou descumprir com seus deveres previstos
no Regimento Escolar, orienta-se:

a) adverténcia verbal;

b) retirada do estudante de Sala de Aula ou atividade em curso e encaminhamento a diretoria
ou coordenacdo para orientacgao;

2) ao estudante que cometa ato indisciplinar grave, orienta-se:

a) suspensdo temporéaria de participagdo em programas extracurriculares;

b) suspensdo das aulas por, no maximo, 2 (dois) dias letivos.




3) a0 estudante que cometa ato infracional, orienta-se:
a) suspensdo das aulas pelo periodo de 3 (trés) a 5 (cinco) dias letivos;
b) cancelamento de matricula, quando viavel, de acordo com as decisdes dos membros do Eixo Gestor.

Observacao: os atos indisciplinares leves, graves e infracionais estdo detalhados no Regimento Escolar
em vigor.

24. MEDICACAO

O uso de medicamentos em qualquer pessoa deve ser criterioso, uma vez que nenhum deles esta isento
de riscos. Para criancas ou adolescentes, o cuidado deve ser redobrado. Uma dose errada ou fora de hora
pode causar, desde o agravamento de uma doenga, até reagdes adversas graves.

A Escola ndo tem autonomia para ministrar medicamentos aos Estudantes. A Familia pode fazer-se pre-
sente no horario devido da ministragdo do medicamento e solicitar a Coordenagdo da Escola que busque
o Estudante para a realiza¢ao deste procedimento.

25. SECRETARIA ESCOLAR

A Secretaria Escolar constitui-se de um espago pedagdgico organizador da documentacgdo escolar. Ela
articula e monitora todos os Servigos de Escrituragdo e Arquivo Escolar, bem como a guarda e conser-
vacao de documentos do estabelecimento de ensino.

25.1 HORARIO DE FUNCIONAMENTO
Nos dias letivos, o atendimento é de 7h as 20h (segunda a sexta).

25.2 PRAZOS PARA EXPEDIQEO DE DOCUMENTOS
Historico Escolar até 10 dias uteis
Declaragdo Escolar (com urgéncia) até 05 dias

Observacao: ao Estudante devidamente matriculado, ndo seréa cobrada taxa para emissdo da primeira via
de documentos, exceto em casos de urgéncia.




26. BIBLIOTECA

A Biblioteca tem um acervo permanentemente atualizado, composto
por livros, jornais, revistas e filmes. Fica aberta para Estudantes, Pais e
Funcionarios e presta servico de Suporte Pedagdgico e Apoio a Pesquisa.
OBSERVACAO: o Estudante é responsével por trazer todo o Material
Escolar para a realizagao de trabalhos na Biblioteca.

26.1 HORARIOS DE FUNCIONAMENTO
Nos dias letivos, o atendimento é de 7h as 21h (segunda a sexta-feira).

26.2 EMPRESTIMOS

- Livros e material de circulagdo normal: 03 itens - prazo: 07 dias;

- Livros de Literatura: 02 itens - prazo: 15 dias;

- Ndo sera permitido o empréstimo domiciliar de mais de um exemplar do
mesmo titulo, porém, os materiais adicionais serdo considerados como 01
item;

- Os exemplares com carimbo “ndo circula”, ndo podem ser emprestados;

- Ndo estarao disponiveis para o empréstimo domiciliar obras de referéncia
(dicionarios, legislacdo, enciclopédias, atlas), obras raras ou valiosas;

- E proibida a safda de usuérios do recinto da Biblioteca portando publi-
cacoes do acervo sem o registro de empréstimo;

- 0 empréstimo sera feito mediante a apresentacdo da Carteira Estudantil;
- O usuario pode solicitar a renovagdo da(s) obra(s) emprestada(s) pelo
mesmo periodo do empréstimo inicial (desde que ndo haja reservas em
nome de outro usuério);

- A renovacdo ndo pode ser realizada por telefone ou através de terceiros,
devendo o usuario apresentar a obra na Biblioteca para que a renovagao seja
efetivada ou fazé-la pela Internet;

- O usuério podera renovar o empréstimo da obra apenas 1(uma) vez, desde
que ndo haja reserva para 0 mesmo.

- O usuario que ndo realizar a devolugao da obra no prazo previsto, pagara
multa no valor de R$ 2,00 (dois reais) por dia e por material bibliografico em
atraso.

27. ATITUDES QUE FAZEM A DIFERENCA

- Seja sistematico ao fazer as anotagdes em sala de aula.

- Seja responsavel na realizagao das tarefas de casa.

- Comunique-se com os Professores.

- Valorize e organize seu espacgo de estudos.

- Prepare-se para as atividades avaliativas diariamente.

- Conheca seu estilo de estudo.

- Seja organizado e responsavel no cumprimento de prazos.
- Para estudar e aprender, é preciso ter foco.
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IMPORTANTE!
Este Manual do Estudante foi elaborado em consonancia com o Regimento Escolar
do Centro Educacional Castelo Branco.

“Ndo ha saber mais ou saber menos: ha saberes diferentes”.
(Paulo Freire)

CENTRO EDUCACIONMNAL
www.cecab.com.br €) @cecab.colatina @ Avenida Brasil, TEL
(27) 2102-6001 /cecab.colatina n°1303, Colatina - ES BRANC




